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SO GIAO DUC VA PAO TAO

Tén phong

CM, NV

[TB-SGDDT

- Xay dung lich
lam viéc Ban
Giam doc va cac
Phong  chuyén
moén nghi€p vu
Co quan S¢.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hai Phong, ngayl6

THONG BAO

Lich lam viéc cac phong chuyén mon, nghiép vu co quan S¢

(tir 16/01/2023 @én 22/01/2023)

- Dy Ho1 nghi So
két HKI nam hoc
2022-2023  cap
Trung hoc

- Bao cédo PGD
Pham Quéc Hiéu
vé cac nhiém vu
chuyén d6i sd

- B4do cdo PGD
Pham Qudc Hiéu
vé cac noi dung
trudc, trong va
sau Tét

thang 01 nam 2023

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chu tri: B/c
Chanh VP)

(Chu tri: B/c
Chanh VP)

(Chu tri: B/c
Chanh VP)

(Chu tri: B/c
Chanh VP)

(Chu tri: B/c
Chanh VP)

- Phuc vu HOoi
nghi binh xét thi
dua nam 2022 Co
quan S&

- Phuc wvu HOoI
nghi ky két giao
udc thi dua Cum
1 — céc Thanh phé
truc thuoc Trung
uwong ndm hoc
2022-2023

- Hop Van phong,
ra soat trién khai
phan cong chuan
bi cic ndi dung

trude,
sau Tét.

trong va

- Ra soét tién do
thuc hién cac
nhiém vu duoc
giao cua CB,
chuyén vién Vian

phong

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chu tri: D/c
Chanh VP)

(Chui tri: P/c
Chanh VP)

(Chu tri: D/c
Chanh VP)

(Chii tri: Dl Phé
Chanh VP)

(Chii tri: Dlc Phé
Chanh VP)




Giao duc
Mam
non

Sang

- Nghién  ctu
Quyéet dinh  so

- Dy Hoi thao" 1609/Qb-TTg
AAp dung STEA'\;/I - Cong khai Danh nga}y 2 6/12/c’:ua ’
nang cao chat| , .. | Thi Tudong Chinh , X
luong thuc hign | S3S0 €O €O SO ppy g™ guyer | - Nehi Tt
- Hop phong uong " |mam non co6ng P e Nguyén dan Quy
' chuong trinh | A 1 s> | Chuong trinh "HO | |,
. x| lap trén dia ban , > | Méao 2023.
Giao duc mam thanh ohé Tro phat trién
non" tai huyén P giao duc mam
Vinh Bao. non vung kho
khdn giai doan
2022-2030"
(Chui tri: P/c (Chui tri: B/c (Chui tri: P/c (Chui tri: B/c (Chui tri: B/c

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Chiéu

Toéng hop Danh

Toéng hop Danh

Nghién cau
Quyét dinh s
1609/Qb-TTg

ngay 26/12/cua
Thu Tudng Chinh

Nghién cau
Quyét dinh s
1609/Qb-TTg

ngay 26/12/cua
Thu Tudng Chinh

sagh CO O SO sagh €O €O SO |po. ohé duyét|Phi phé duyét|: I:Igh1’ Te’t
mam non coOng | mam non cong LonTrX .1 nrx | Nguyén dan Quy
A PR n 2o o | Chuong trinh "HO | Chuong trinh "HO | | 2
lap trén dia ban | lap trén dia ban . -2 ; .2 | Mo 2023.
\ £ \ £ Trg phat trien | Trg phat trién
thanh pho thanh pho . \ . P\
giao duc mam |gido duc mam
non wvung khé | non wvung khé
khdn giai doan | khdn giai doan
2022-2030" 2022-2030"
(Chu tri: B/c (Chu tri: B/c (Chu tri: B/c (Chu tri: B/c (Chu tri: B/c

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)




Giao duc
Tieu
hoc

Giao ban Phong
phan cong nhiém
Vvu tuan

Tong hop, théng
ké chat lugng céc
mon hoc va hoat
dong giao duc;
hoan thién bao
cdo so két HKI;
du chuyén dé Doi
thanh phé; phdi
hop véi Thanh
doan tang qua Tét
cho HS vuot khd
hoc gioi tai P6
Son

Téng hop, théng
ké chit luong céc
mon hoc va hoat
dong giao duc;
hoan thién bao
cdo so két HKI

Hop phong ra soat
nhiém vu thang 2

- Nghi  Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Cha tri: B/c
Truong phong)

(Cha tri: B/c
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Chu tri: B/
Truong phong)

- Du chuyén dé
Dboi thanh pho cac

don vi: Tién
Lang, ~ Ngo
Quyen, Kién An

- Tong hop, thong
ké chat luong cac
moén hoc va hoat
dong giao duc;
hoan thién bao
cdo so két HKI

- Tong hop, thong
ké chat luong céc
moén hoc va hoat
dong giao duc;
hoan thién bao
cdo so két HKI

- Vé sinh, sap xép
noi  vu phong,
phén cong truc
Tét co quan.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)




Giao duc
Trung hoc

Sang

Hop phong chuan
bi So két hoc nim
hoc 2022 - 2023.

Hoi nghi So két
hoc ki 1 nam hoc
2022 - 2023 doi
véi Gido duc trung
hoc. — Dia diém

- Ra soat hd so
tham du HOGi thi
GV day gioi thanh
phd cap THCS nim
hoc 2022 — 2023.

- Chuan bj vong so
khao Cuoc thi An
toan Giao théng —
Nu cuoi ngay mai

- Chuan bi Huéng
dan Cudc thi Robot
— Ngay hoi STEM
nam hoc 2022 -
2023.

- R soat hd so
tham du HOI thi

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

THPT Ngb Quyén. | nam hoc 2022 — | GV day gioi thanh
2023. phé cap THCS nim
- Xét H6 so chuyén hoc 2022 — 2023.
truong hoc sinh
trung hoc.
(Cha tri: D/c (Cha tri: D/c (Cha tri: D/c (Cha tri: D/c ((Chii tri: P/le (Cha tri: D/c

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Chiéu

Thu hd so tham du
Hoi thi GV day
gioi thanh phé cap
THCS nam hoc
2022 - 2023.

Ra soét hd so tham
du Hoi thi GV day
gioi thanh phé cap
THCS nam hoc
2022 — 2023.

- Chuan bi Huéng
dan Cudc thi Robot
~ Ngay hoéi STEM
nam hoc 2022 -
2023.

- Xét Ho so chuyén
treong hoc sinh
trung hoc.

- Phéan céng truc
Tét.

- Nghi Tét Nguyén
dan  Quy Mao
2023.

(Chii tri: D/e
Truong phong)

(Chii tri: D/e
Truong phong)

(Chii tri: D/e
Truong phong)

(Chu tri: D/e
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)



Khao thi &
Kiém dinh
CLGD

Sang

- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
cac  don  vi.
- Lanh dao phong
chuc Tét cac cén
bo, chuyén vién
phong da nghi
huu.

(Chu ti: Dl
Truong phong)

- In, tra bang tét
nghiép THPT cho
cic don  vi
- Tham du HOoI
nghi So két Hoc
ky I nam hoc

2022-2023  bac
THPT.
(D/c Truong

phong - tham du
HN)

- Tham dinh tiéu
chi gido duc cua
NTM cua 4 xa
huyén An Duong.
- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
cac don vi.

- Hoan thién hd so
kiém dinh mot sd
don vi huyén An
Léo.

- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
cac don vi.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chi tri: B/c D6
Vin Loi - PGP)

(Cha tri: B/c D6
Vin Loi - PGP)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

Chiéu

- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
caic don v
- Tham du HOoI
nghi binh xét thi
dua.

(D/c Truong
phong - tham du
HN)

- In, tra bang tbt
nghiép THPT cho
cac don vi.

- Tham dinh tiéu
chi gido duc cua
NTM cua 4 xa
huyén An Duong.
- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
cac don vi.

- Hoan thién hé so
kiém dinh mot sb
don vi huyén An
L&o.

- In, tra bang tot
nghiép THPT cho
cac don vi.

- Nghi  Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chii tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: B/c D6
Vén Loi - PGP)

(Chu tri: B/c D6
Vin Loi - PGD)

(Chu tri: B/c D
Vin Loi - PGD)

(Chii tri: B/c
Truong phong)




To6 chire
can bo

Sang

- Hop trién khai

cbng tac phong
TCCB tuan 16-
20/2022 (d/c
Thang)

- Thuc hién ké
hoach tién lwong
cho va Qb luong,
phu cap cho Hiéu
truong, PHT.
- Trién khai ky cam
két khong gay
phién ha, sach
nhiéu, tiéu cuc cua
can bo, céng chuc,
vién chic nganh
GD&DT trong
thuc hién nhiém
vy, cOng vu nam
2023.

- Ra soat van ban
quy pham phap luat
cua thanh phd lién
quan dén viéc ban
hanh quy dinh vé
diéu  kién, tiéu
chuan chtc danh
lanh  dao  cap
treong, phd phong
va tuong duong
thudc so.

- Xt Iy HS b6 sung,
khic phuc, thanh
lap moi, thay doi
dia diém hoat dong
cia cdc TT NN,
Tin hoc theo qui
dinh thoi han tra
két qua hanh chinh,
(d/c Thuy)
- Thu hd so gido
vién tuyén dung
vién chuc giao vién
nam 2022.
- Thuc hién ké
hoach tién luong
cho va Qb luong,
phu cap cho Hiéu
truéng, PHT.
- - Trién khai ky
cam két khong gay
phién ha, sach
nhiéu, tiéu cuc cua
can bo, céng chuc,
vién chuc nganh
GD&DT trong
thuc hién nhiém
vy, cOng vu nam
2023.

- Ra soat van ban
quy pham phép luat
cua thanh phé lién
quan dén viéc ban
hanh quy dinh vé
diéu kién, tiéu
chuan chicc danh
lanh  dao  cap
treong, phd phong
va tuong duong
thuoc SO
- Tham muu hop
xin y kién vé viéc
sap Xép cac trung
tam
GDNN&GDTX
cac quan huyén
- Ra soét, kiém tra
thanh phan hd so
ké khai tai san cua
don vi truc thudc
-Cong b6 HT, PHT
Truong THPT Tan
Trao

- Hoan thanh hé so
ké khai tai san cua
don vi truc thudc
dé nop Thanh tra
Thanh phd.
- Thuc hién nang
lwong dbi véi cong

chuc, nguoi lao
dong cua So (d/c
Hien)

- Ra soat van ban
quy pham phap luat
cua thanh phé lién
quan dén viéc ban
hanh quy dinh vé
diéu kién, tiéu
chuan chac danh
linh dao  cap
trueong, pho phong
va tuong duong
thudc S0.
- Duyét cac van
ban trién khai cong
Vviéc cua phong (d/c
Thang)

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chui tri: D/c
Truong phong)

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: D/
Truong phong)




Chiéu

- Thu hd so tuyén
dung vién chuc
nam 2022 theo Ké
hoach d trién khai.
- Ban Ké khai tai
san cua can bo
quan ly Truong
THPT va don vi
truc  thudéc  So.
- Xt Iy HS bé sung,
khic phuc, thanh
lap méi, thay doi
dia diém hoat dong
cua cac TT NN,
Tin hoc theo qui
dinh thoi han tra
két qua hanh chinh,
(d/c Thuy)

- Thu hd so gido
vién tuyén dung
vién chic giao vién
nam 2022;
- Thuc hién ké
hoach tién lwong
cho va Qb Iluong,
phu cap cho Hiéu
trudng, PHT.
- Huéng dan va thu
Ban K& khai tai san
cua can bo quan ly
Truong THPT va
don vi truc thudc
So; co quan So.
- Tra 1oi tham van
chu truong dau tu
Dy an: Pau tu xay
dung khu d6 thi tai
xa Pong Thai va x&
An Dong, huyén
An Duong, Thanh
phd Hai Phong.

- Thuc hién nang
lrong doi véi cong

chitc, nguoi lao
dong cua So (d/c
Hien).

- Thu KEé khai tai
san hang ndm co
guan So
- Xt Iy HS b6 sung,
khic phuc, thanh
lap méi, thay doi
dia diém hoat dong
cua cac TT NN,
Tin hoc theo qui
dinh thoi han tra
két qua hanh chinh,
(d/c Thuy)
- Thu Ban Keé khai
tai san cua can bo
quan 1y Truong
THPT va don vi
truc  thuoc So
- Thuc hién ké
hoach tién luong
cho va Qb luong,
phu cap cho Hiéu
truéng, PHT.

- Thu céc ban ké
khai tai san, thu
nhap cua cac
trwong THPT va
don vi truc thuoc
SOo; co quan So
Giado duc va Pao
tao.

- Thuc hién nang
lwong ddi voi cong

chttc, nguoi lao
dong cua So (d/c
Hien)

- Ra soat, kiém tra
cac ban cam két
khong gay phién ha
sach nhiéu trong
khi thuc hién cong
vu.

- Duyét cac van
ban trién khai cong
Vviéc ctia phong (d/c
Thang)

Nghi  Tét

Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: B/c
Truong phong)

(Chui tri: /e
Truong phong)

(Chui tri: D/c
Truong phong)




Ké hoach
tai chinh

Sang

- Hoan tat cac thu
tuc thanh toan kinh
phi cho cac Ky thi
trong nam 2022;
Chon sach; Tai liéu
dia phuong; Khoa
hoc k¥ thuat;

- Tong hop sb liéu
xay dung Nghi
quyét muc thu hoc
phi ndm hoc 2023-
2024.

- Tong hop sd licu
giao chi tiéu tuyén
sinh vao 16p 10
nam hoc 2023-
2024.

- Bao cédo Quyét
todn tai chinh ndm
2022 va cbng khai
du toan nam 2023.
- Tong hop dang ky
mua sam tai san
theo phuong thuc
tap trung nam
2023.

- Tiép tuc tham
muu phé duyét cac
Quyét dinh vé dau
tu xay dung.

- B4o céo trién khai
Quyét dinh  sb
24/2022/Qb-TTg
ngay 29/11/2022
cia Thu tudng
Chinh phu.

- Hoan thanh thanh
quyét toan Dé an
Ngoai ngit BOi
dudong gido Vién
tiéng Anh.

- Tra loi cac van
ban tham gia xin y
kién tr cac so,
nganh.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chui tri: B/e
Truong phong)

(Chui tri: /e
Truong phong)

(Chui tri: /e
Truong phong)

(Chui tri: B/e
Truong phong)

(Chu tri: B/e
Truong phong)

Chiéu

- B4o céo so két 03
nam thuc hién
Nghi quyét s
35/[NQ-CP  ngay
04/6/2019 cua
Chinh phu.

- Xay dung Ké
hoach trién khai
Nghi quyét s
01/NQ-CP va Nghi
quyét sé6 05/NQ-
CP cua Chinh phu.

- Tong hop kinh
phi theo Nghi
quyét 54.

- B&o cao tinh hinh
trién khai chién
lugc tong thé phat
trién khu vue dich
vu thoi ky 2021-
2030, tam nhin dén
nam 2050 va dé an
ké hoach co ciu lai
nganh dich vu nam
2020, dinh hudng
dén nam 2025

- Hoan tit thanh
toan cudc thi Hoc
sinh gi6i mon Toan
va ciac mon tu
nhién bang tiéng
Anh.

- Tham gia céac du
thao Bao céo céac
S& ban nganh.

- Thuc hi¢n cong
tac tai chinh tai So.
- Trién khai céac
cong viéc theo
nhiém vu duoc
phan cong.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chut tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: B/
Truong phong)

(Chut tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: D/c
Truong phong)

(Chut tri: D/
Truong phong)




Thanh tra
S&

- Hoan thién Bién
ban thanh tra,
kiém tra mot sb
don vi.

- Hoan thién Bién
ban thanh tra,
kiém tra mot sb
don vi.

- Hoan thién Bién
ban thanh tra,
kiém tra mot sb
don vi.

- Hoan thién Béo
cao gui cac cap
theo quy dinh.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chu ti: Dl
Chanh Thanh tra)

(Chu ti: Dl
Chanh Thanh tra)

(Chu wi: Dl
Chanh Thanh tra)

(Chu tri: D/c
Phé Chanh VP)

(Chu ti: Dl
Chanh Thanh tra)

- Hoan thién Bién
ban thanh tra,
kiém tra mot sb
don vi.

- Hoan thién Bién
ban thanh tra,
kiém tra mot sb
don vi1.

- Hoan thién Bao
cao gui Ccac cap
theo quy dinh.

- Hop

phong
thong nhat mot so
cong viéc sau khi
nghi Tét nguyén
dan.

- Nghi  Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chut tri: B/c
Chanh Thanh tra)

(Chut tri: B/
Chanh Thanh tra)

(Chut tri: B/c
Chanh Thanh tra)

(Chut tri: D/c
Chanh Thanh tra)

(Chut tri: D/
Chanh Thanh tra)




- Hop phong ra
soat cOng Viéc,
trién khai nhiém vu
mai.

- Hoan thién, xiny
kién cac so nganh,
quan huyén vé béo
cdo thi diém cong
nhan quan, huyén
hoc tap; thanh phé
hoc tap nam 2022
trudc  khi  trinh
UBND thanh phd.
- Tham muu

Quyét dinh cong
nhan sang kién cap

So.

-Truc tai Bo phan
1 cua.

- Xay dung cac
van ban, chuan bi
cho Ké hoach dao
tao, bdi dudng giéo
vien nam 2023.
- Huéng dan, don
dbc co s thuc hién
boi dudng bd sung
Module 1,2.
- Kiém tra diéu
kien dé  cap
phép/gia han hoat
dong cho céc co so
GDTX ngoai cong
lap.

- Tiép nhan xu ly
ho so  chuyén
truong cua hoc
vien gido duc
thuong Xuyeén.
- Huéng dan, don
dbc co s thuc hién
boi dudng bo sung
Module 1,2.
- Kiém tra diéu
kien dé  cap
phép/gia han hoat
dong cho céac co s¢
GDTX ngoai cbng
lap.

- Huéng dan, don
dbc co sé thuc hién
boi dudng bd sung
Module 1,2.
- Xay dung Ké
hoach cua UBND
thanh phd  thuc
hién Ké hoach cua
Bo GDDT vé thuc
hién Chi thi s 08
ngay  01/6/2022
cia Thu tudng
Chinh Phu vé viéc
tang cuong cong
tdc xdy dung vin
hoa hoc duong.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Maéo 2023.

(Chui tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: B/c
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Chut tri: D/c
Truong phong)

(Chui tri: B/c
Truong phong)

- Hoan thién hd so,
bdo c4o phd cap
gido duc nam 2022
cap tinh.
- Kiémtraho so co
s¢ giao duc ngoai
cong lap, dé nghi
cap phép/gia han
hoat dong.

- Truc tai bo phan
01 cua
- Xay dung ké
hoach xay dung
phong trao toan
dan bao vé an ninh
t6 qudc nganh giéo
duc nam 2022.
- Huoéng dan, don
dbc co s thuc hién
bdi dudng bd sung
Module 1,2.

- Xay dung van
ban trién khai cong
tac phong chay
chira chay theo Ké
hoach cuia UBND
thanh phd.
- Huéng dan, don
dbc co s thuc hién
bdi dudng bo sung
Module 1,2.

- Huoéng dan, don
dbc co s thuc hién
bdi dudng b sung
Module 1,2.
- Xt ly cac van
ban thuoc linh vuc
chinh tri tu tudng,
cdng tac hoc sinh.

- Nghi Tét
Nguyén dan Quy
Méo 2023.

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)




Noi nhan:
- Ban Giam dbc S¢;
- Van phong CD nganh;
- Cac don vi thudc So;
- Luu: VT.
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