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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: ¥9 12022/QP-UBND Hai Phong, ngay 22 thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu tb chire
cia Van phong Uy ban nhén déin thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
Cén cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cén cir Ludt sira doi, bo sung mot 56 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nim 2019; ‘
Céin cie Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt ngay 22 théng 6 niim 2015; N\
Cén cik Ludt sica doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,
Can cw Nghi dinh $6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chite cde co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;
Can cir Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu cuia Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 cia Chinh phit quy dinh t6 chike cde co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truec thuge Trung wong;
Cén cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndm 2022 cia Bé

trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan chike ning, nhiém vy, quyén
han ciia Viin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Theo @ nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhdn dan thanh phé tai To
trinh s6 22/TTr-VP ngay 08 thang 12 ndm 2022,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 01 nim 2023 va thay
thé Quyét dinh sb 1316/2016/QD-UBND ngiy 08 thang 7 nim 2016 caa Uy ban
nhan dén thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chirc cua Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 Hai Phong.

g
Al
E’Jz/ i
/



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Gidm déc cac So,
nganh thanh phd; Chi tich Uy ban nhan dan céc quén, huyén va Thi trudng cac
co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./ /e~

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Vin phong Chinh phu;

- Vu Phap ché - Bo Néi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tur phép;
-TT TU, TT HDND TP;

- Poan PBQH TP Hai Phong;

- CT, cac PCT UBND TP;

- C4c PCVP UBND TP;

- Céng béo thanh phd, Béo HP,

Pai PT&TH HP, Céng TTDT TP;

- Cac phong, ban, don vi tryc thuge VP
UBND TP;

- CV: KSTTHCS;

- Luu: V}GM

Nguyén Vin Ting




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyen han va co ciu to chirc
ciia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong
(Kem theo Quyét dinh sé: 19 /2022/0D-UBND
ngaydld thang 42 nam 2022 cua Uy ban nhdn dan thanh phé Hai Phong)

Cheong 1
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri, chire niing

1. Van phong Uy ban nhan dén thanh phd 14 co quan chuyén mén thude Uy
ban nhéan dén thanh phé; bd may tham muu, gip viéc, phuc vu hoat dong cta Uy
ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé ¢6 chirc nang tham muu, giup Uy
ban nhan dan thanh phé vé: Chuong trinh, ké hoach cong téc ctia Uy ban nhan dan
thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd; kiém soét thi tuc hanh chinh; t6
chic trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc thdm quyén clia thinh phd; t6 chirc, quan 1y va céng bd cac
théng tin chinh thirc vé hoat dong ciia Uy ban nhan dén thanh phd, Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phé; diu méi Cng Théng tin dién tir, két néi h¢ théng thong tin
hanh chinh dién ti chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd; quan Iy Céng béo va phuc vu cac hoat dong clia Uy ban
nhén dén thanh phd; gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va cac Phé Chi tich
Uy ban nhén dén thanh pho thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan
ly cong tac quan tri ndi bo cua Van phong Uy ban nhan dan thanh phé; gitip Uy ban
nhan déan thanh phé quan ly nha nudc vé linh vuc dan tdc.

3. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé ¢6 tu cach phap nhén, c6 con déu
va tai khoan riéng.

Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pidu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dan thanh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan thanh pho;
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b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy ciia Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc
cua Van phong Uy ban nhan dan thanh pho;

d) Van ban hudéng dan cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong
Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén dan quén, hyyén (sau dy goi chung 1a cép huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
cia Van phong Uy ban nhan dén thanh ph;

e) Quyét dinh phén cip, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh
vuc thude thdm quyén cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dén thanh ph
(sau dy goi chung 1a s&), Uy ban nhan dan cap huyén;

g) Vin béan khac theo phan cong ciia Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh van ban thudc tham
quyén cta Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph6 theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo do1 va t6 chirc thuc hién chuong trinh,
ké hoach céng tac cua Uy ban nhan dan thanh pho

a) Tng hop d& nghi cta cic so, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phd,
Uy ban nhén dén cép huyén, co quan, t6 chic lién quan vé viéc xdy dung chwong
trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhiing van d can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co
quan lién quan nghién ctru, xdy dung dé 4n, dy 4n, du thao van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd ban hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo dai, don déc céc s6, co quan thude Uy ban nhan dan thanh phé, Uy
ban nhan dan cép huyén, cac co quan, td chie lién quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) Pinh k¥ hoic dét xudt, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phép; kip
thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dép img yéu cau quan
Iy, chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhén dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phd.

4. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhén dén thanh phd

a) Chu tri, phéi hop v6i céc co quan lién quan chuén bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop cua Uy ban nhan dan thanh pho;

b) Thyc hién cong tac téng hop, bdo cdo;
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¢) Theo ddi, don dbc, dénh gi4 két qua thuc hién Quy ché 1am viée cta Uy
ban nhan dan thanh pho;

d) Tham muu, giup Uy ban nhén dan thanh pho t6 chirc cong téc tiép cong
dan theo quy dlnh ctia phap ludt hién hanh cho dén khi c¢6 c4c quy dinh mdi cua
phép luat vé vén dé nay thi thuc hién theo quy dinh méi.

5. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé (sau dély goi chung la Chu tich Uy ban nhén dan thanh
phd) thue hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyén

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho triéu tap, chu tri cac
phwn hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cude hop) cua Uy ban nhén déan thanh
pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé: Trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh
pho cho y kién vé td chire cude hop; chu tri, ph01 hop véi céac co quan lién quan
chudn bi chuong trinh, ndi dung; dén dbc cac co quan guri tai lidu; ghi bién ban;
ban hanh théng béo ¥ kién két ludn, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan din thanh
phé; t6 chirc hop béo; théng céo béo chi vé ndi dung céc cudce hop theo chi dao
ctia Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho giao co quan lién quan chuan
b1 ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho béo cdo, giai trinh, trd 101 chét
vAn trude Hoi dong nhan dan thanh pho phdi hop vOi cac co quan lién quan giup
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd xay dung ké hoach, ndi dung tiép xtc, giai
quyét, tra 10 kién nghi ctr tri;

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé: Phan cong cong
tac ciia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd va cdc Phé Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd; theo dai, don dbc, kiém tra cong téc ph01 hop gifra cac sd, co quan
thugc Uy ban nhéan dan thanh phd, Uy ban nhan dén cap huyén theo quy dinh cta
phép ludt; téng hop, béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xir Iy nhimg
vuéng mac, phét sinh d8 kip thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd trong viéc cai tién 1
181, phuong thirc 1am viée, chuyén ddi s, img dung cong nghé thong tin trong cong
tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho phéi hop xay dung
Quy ché phéi hop cong tac cia Uy ban nhan dan thanh phé véi céc co quan, to
chirc lién quan & thanh phd;

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé thuc hién che do
thong tin, bdo cdo dmh ky, dot xuit theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cla
co quan co thdm quyén;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé tiép cong déan theo quy dinh clia phép luat va Quy ¢ hé 1am viéc cta Uy ban
nhan déan thanh phé;

£
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h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cdc chuyén cong téc, tiép khach ctia Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phd theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xi Iy céc van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd.

6. Tiép nhan, xt 1y, phat hanh, quéan ly van ban trinh Uy ban nhén dén thanh
phd, Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd; theo dbi, dén déc, kiém tra tinh hinh,
két qua thuc hién

a) Dbi v6i dé an, du 4n, du thao vin ban do cac co quan trinh: Céc dé nghi
xdy dung van ban quy pham phap luat, du thdo van ban quy pham phap luat: Thuc
hién theo quy dinh ctia phép lut vé xay dung va ban hanh vén ban quy pham phép
lut. Cac d@ 4n, du 4n, dy thao van ban khong phai 12 van ban quy pham phép luét:
Ra so4t hd so, tham tra vé thi tuc, hinh thirc, thé thire, ndi dung, tinh thong nhét va
hop phép cta du thao vén ban, xay dung phiéu trinh, d& xuét phuong én xit ly; trong
qué trinh xtr 1y, néu con y kién khéc nhau, chu tri hop véi co quan, to chirc lién
quan dé trao ddi, thong nhat trudc khi trinh;

b) Dbi véi du théo bao cdo: Phdi hop véi cée co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho;

¢) Déi véi céc vin ban khéc: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén thanh
phé giao co quan lién quan trién khai thyuc hién hogc t6 chirc cac didu kién can
thiét 4 Uy ban nhan dén thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dén thanh phd xt ly
theo quy dinh cta phap luat;

d) Quan ly, str dung con dAu, thiét bi luu khéa bi mat ctia co quan theo quy
dinh cta phép luat;

d) Phét hanh vén ban ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phd;

e) Luu trit van ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhan dén thanh phé, Chi tich
Uy ban nhan dan thanh phd;

¢) Theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cta Uy
ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé; dinh ky ra sodt,
béo c4o Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé dé dam bao sy dong bg, théng nhat
trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhing vudng méc, phét sinh vé thim quyén, hd so, trinh
tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dén thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé; kip thoi
bdo céo Uy ban nhan dén thanh pho stra doi, bd sung; hang nim, bdo cédo Vin
phong Chinh phu.



7. Thuc hién ché do thong tin
a) T6 chirc quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cta Uy

ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; ph6i hop cung cép
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh ph;

b) T6 chirc, quan ly va cong bé céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhan dén thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va cung cép
thong tin theo quy dinh;

¢) Xay dung, td chirc quan ly, van hanh Cbng Théng tin dién tir thanh phd;
két ndi v6i hé théng Cng Thong tin dién tir Chinh phu;

d) Quén 1y, xuét ban va phéat hanh Cong bao thanh phd;

d) Thiét 14p, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan
thanh ph;

e) Tham muu td chic xdy dung, van hanh He théng thong tin bao céo cla
thanh phd va phdi hop thuc hién t1ch hop, két ni, chia sé dit liéu véi Hé théng
thong tin bao cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac 1anh dao, chi dao, didu hanh cta Uy ban nhén dan thanh phd, Chi tich
Uy ban nhén dan thanh phd.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd vé kiém soét thi tuc hanh
chinh va tb chirc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh

a) Huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra vide thuc hién cong tac kiém soat
tht tuc hanh chinh, thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir ctia cac
co quan, t6 chirc thudc pham vi quan Iy cla Uy ban nhan dan thanh pho; tong hop
tinh hinh, két qua thuc hién, bao céo theo quy dinh;

b) T chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tyc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cira hen thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai thanh pho
cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh;

c) Kiém so4t chit luong cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thuoc thdm
quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén thanh phd; kiém soét viée cung cép thu tuc
hanh chinh trén méi truomg dién tir d6i véi thi tuc hanh chinh thudc pham vi giai
quyét clia thanh phé;

d) Nghién ciru, d& xut cac chi truong, chinh séch, giai phép, séng kién céi
c4ch thd tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhimg mo hinh mdi,
céch 1am hay trong céi cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh; danh gia va xt ly két qua ra soat vé tht tuc hanh chinh theo quy dinh ctia
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&) Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi ctia t6 chirc, c4 nhan vé quy dinh,
thi tuc hanh chinh thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dén thanh phd;

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cbng Dich vu cong quéc gia; xdy dung, quan 1y, van hanh va khai thac Hé thong
théng tin giai quyét tht tuc hanh chinh cia thanh pho; két néi, lién thong, tich
hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc
vu cong téc 1anh dao, chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhén dén thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd t6 chic trién khai thuc hién
viéc giri, nhan vin ban dién tir va xt ly van ban, ho so cong viéc trén méi trudng
dién tir; dAu méi trién khai két ni, lién théng céc hé théng quan ly van ban va
diéu hanh gifta céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuée tai thanh phd.

10. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién chirc ning quan
Iy nha nuée vé nganh, linh vuc dén toc theo huéng dan cia Uy ban Dan toc.

11. Bao dam cac diéu kién vat cht, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan thanh ph, Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd; ha ting k¥ thuat
cong nghé thong tin cho Cong Thong tin dién tir thanh phd va céc hé théng thong
tin phuc vu céng téc chi dao, didu hanh dugc Uy ban nhan dan thanh phé, Chi
tich Uy ban nhan dén thanh phé phén cong.

12. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, phdi hop véi Van phong Poan Dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhan dan thanh phd tdng két, hudéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong dbi
voi Vin phong céc sd, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén cép
huyén, cong chirc Vin phong - Théng ké xa, phudng, thi tran;

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soét thu tuc hanh chinh tai thanh pho.

13. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo

a) T4 chirc thu’c hién cé4c vin ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan co thAm quyén ban hanh hogc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Tiép nhan, xit ly, ban hanh va quan ly vdn ban cua Van phong Uy ban
nhan dan thanh ph theo quy dinh;

c) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap ludt va su phéan cong hodc uy
quyén ctia Uy ban nhin dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé;
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d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia cac phong
thudc Van phong Uy ban nhan dan thanh phd va Quy ché 1am viéc clia Van phong
Uy ban nhan dan thanh phd; du thao quyét dinh quy dinh chirc néng, nhiém vy,
quyén han va co ciu t chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap truc thude, trinh clp
c6 thdm quyén ban hanh;

e) Quan ly t6 chitc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach céng chirc, vi
tri viéc 1am, co cdu vién chire theo tiéu chuén chire danh nghé nghiép va sb luong
ngudi 1am viée trong céc don vi su nghiép cong lap thuéc Van phong Uy ban nhén
dén thanh pho;

¢) Thue hién ché do tién luong va céc ché d¢, chinh séch dai ngd, khen
thudong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i véi cong chiie,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Van phong Uy ban nhan
dan thanh phd;

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
huéng din, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi véi cée
don vi su nghiép cong 1ap thude Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho.

14. Pinh ky hoiic theo yéu cdu dot xut, bao cao Uy ban nhan dan thanh pho,
Vin phong Chinh pht va co quan c¢6 thdm quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu duoc giao.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban nhan dan thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd giao hodc theo quy dinh ciia phép luét.

Chwong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co clu to chire

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd ¢6 Chanh Vin phong
Uy ban nhén dén thanh phé (sau day goi 1a Chénh Van phong) va khong qué
04 (bén) Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd (sau déy goi 1a Phé
Chéanh Van phong).

a) Chénh Van phong la Uy vién Uy ban nhan dan thanh phé do Hoi dong
nhan dén thanh phd bau, 12 nguoi dimg dau Vin phong Uy ban nhén dan thanh
phd, chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dén thanh phd, Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé va trude phap luat vé thuc hién chitc nang, nhiém vy, quyén han
cia Van phong ny ban nhin dan thanh phé; thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy vién Uy ban nhén dan thanh phé theo Quy ché lam viéc va cdc cong viée duge
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Uy ban nhén déan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phan céng hoac
ty quyén;

b) Ph6 Chanh Van phong gitip Chanh Vian phong phu trach, chi dao mot 56
mit cong tac ctia Van phong Uy ban nhén dan thanh phé do Chénh Vin phong
phéan cong; chiu trach nhiém truée Chanh Van phong va trudce phap luat vé nhiém
vu duoc phan cong. Khi Chénh Vian phong ving mit, 01 (mdt) Phé Chénh Vin
phong duge Chanh Vin phong iy quyén diéu hanh cac hoat dong clia Van phong
Uy ban nhén dén thanh phd. Phé Chénh Vin phong khéng kiém nhiém nguoi
dimg dau cac don vi thudc va truc thudc Van phong Uy ban nhan dén thanh phé,
trir truong hop phap luét cé quy dinh khac;

¢) Viéc bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luét, nghi huu va thyc hién ché do, chinh sach dbi véi
Chénh Vin phong, Phé Chénh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd quyét dinh theo quy dinh ctia Dang va Nha nudc.

q 2. Cac phong chuyén {nﬁn, nghiép vu, don vi thudc va truc thudc Vin phong
Uy ban nhan dan thanh pho:
a) Phong Kiém soét thii tyc hanh chinh;
b) Phong Nbi chinh va Kiém tra, giam sat;
¢) Phong Néng nghiép, Tai nguyén va Mdi truong;
d) Phong Tai chinh - Ngan sach;
d) Phong Tong hop;
e) Phong Van x3;
f) Phong X4y dung, Giao thong va Cong thuong;
g) Ban Tiép cong dan thanh ph.
h) Phong Hanh chinh - T6 chic;
k) Phong Quan tri - Tai vu.

3. Cac don vi su nghiép cong 1dp truc thudc Vin phong Uy ban nhan déan
thanh phd

a) Trung tam Hoi nghi va Nha khéch thanh pho;
b) Trung tim Thong tin - Tin hoc (bao gbm Céng Théng tin dién tir thanh pho).

4. Lanh dao cac phong, ban va don vi su nghiép cong 18p truc thudc Van phong
Uy ban nhan dén thanh phé gdm cAp truéng va cap pho. Chi tich Uy ban nhan dén
thanh phé quyét dinh s Tuong cap pho cic phong, ban va don vi s nghiép cong lap
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truc thude Van phong Uy ban nhan dén thanh phd theo dé nghi ctia Chénh Vén phong
Uy ban nhan dan thanh phd va quy dinh ctia phép luat.

Piéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc hanh chinh, s6 luong ngudi lam viée tai cac don vi su
nghiép cong lap truc thugc Van phong Uy ban nhan dén thanh phd dugc giao trén
co sO vi tri viéc lam gén véi chire ndng, nhiém vu dugc giao va dugc Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh phan b hang ndm trong téng bién ché cong chirc hanh
chinh, sb Iuong ngudi 1am viée clia thanh phd duge cap ¢ tham quyén giao.

2. Can ctr chtic ndng, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co céu ngach cong
chirc, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc dugce cép c6 thAm quyén phé duyét,
hang nam Van phong Uy ban nhan dan thanh phé xay dung ké hoach bién ché
cong chire hanh chinh, s6 lugng nguoi lam viée trong céc don vi su nghiép cong
lap truc thuge trinh Uy ban nhan dén thanh phd, Hoi dong nhén dén thanh phd
theo quy dinh ctia phép luét bao dam thuc hién nhiém vu duge giao.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. T6 chirc thwe hién

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé cén cit cée quy dinh ctia php
luat va nhiém vu, quyén han duoc giao chi dao t6 chire thuc hién Quy dinh nay; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han, co cAu td chc, bién ché ciia cac don vi su nghiép cong lap truc thude Van phong
Uy ban nhén dén thanh phé theo quy dinh; ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co chu t chirc, bién ché ctia cac phong thude Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phd; chi dao, kiém tra viéc thanh 1ap, sap nhap, chia tach, gidi thé, quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va tb chirc ciia cac don vi truc thude; xay dung
P2 4n didu chinh vi tri viéc 1am trinh cAp ¢6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 ndi dung can sira ddi, bd sung Quy dinh,
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd béo cdo Uy ban nhén dan thanh
phb xem xét, quyét dinh./.
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