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NOI DUNG THU TVC HANH CHiNH LiNH vVC GIAO Dl)C vA DAo T~o
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYETCUA UBND cAp xX (05 thii tuc)

1. Cho phep co sO'giao due khac th\fc hi~o churrng trinh giao due ti~u hoc
(1). Trinh tlf thuc hifn:
- T6 chirc, ca nhan gjri tnrc tiep hoac qua biru di~n 01 b<)h6 sa d~n Uy ban nhan dan

,
dip xa;

- Uy ban nhan dan cdp xa tiep nhan h6 sa. Neu h6 sa chua dung quy dinh thi thong
bao bang van ban nhtmg n<)idung dn chinh sua, b6 sung cho t6 chirc, ca nhan trong thai
han 05 ngay lam viec, k€ tir ngay nhan h6 sa;

- Trong thai han 20 ngay lam viec, k€ tir ngay nhan du h6 sa hop I~, Chu tich Uy ban
nhan dan cdp xa xem xet, quyet dinh cho phep co sa giao due khac thuc hien chuang
trinh giao due tieu h9C; neu chua cho phep thi c6 van ban thong bao cho t6 chuc, ca nhan
neu ra Iy do va hu6ng giai quy~t.

(2). Cach thuc thlfc hifn:TrlJc ti~p t~i UBND cdp xa
(3). Thimh phOn, sa Ilf(1ng bp h8 su:
H6 sa g6m:
- Tatrinh de nghi cho phep thlJc hi~n chuang trinh giao d\lc ti€u h9C;
- Ban sao c6 chung thlJc van b~ng, chung chi hqp I~ cua nguai dlJ ki~n ph\l trach cO'

sa giao d\lc;
- Van ban nh~n bao trg cua m<)ttruang ti€u h9C cling dia ban trong huy~n.
S6 luqng h6 sa: 01 b<).
(4). Thili h{ln giiii quyit: 20 ngay lam vi~c, k€ tir ngay nh~n du h6 sa hqp I~.
(5). lJai tlf(1ng thlfc hifn: Ca nhan
(6). Cu quan thlfc hifn:Uy ban nhan dan cdp xa;
(7). Kit quii thlfc hifn:Quy~t dinh cho phep cO'sa giao d\lc khac thlJc hi~n chuang

trinh giao d\lc ti€u h9C cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa.
(8).Lf phi:Khong c6.
(9). Tenmau dUn,mau til khai:Khong c6.
(10). YeucOu,di€u kifn:
- Dap ung yeu c~u h6 trg ph6 c~p giao d\lc ti€u h9C cua dia phuang.
- Dugc m<)ttruang ti€u h9C nh~n bao trg va giup cO'quan c6 thAm quyen quan Iy ve

chuang trinh giao d\lc, k~ ho~ch d~y h9C, sach giao khoa va tai li~u tham khao, ho~t d<)ng
giao d\lc, h6 sa ph\lc V\lho~t d<)nggiao d\lc trong truang, danh gia, x~p lo~i h9C sinh.

- C6 d<)ingu can b<)quan Iy, giao vien d~t chuAn thea quy dinh.
- Phong h9C:
+ Bao dam dung quy cach, du anh sang, thoang mat v~ mua he, ~m ap v~ mua dong,

an toan cho giao vien va h9C sinh thea quy dinh v~ v~ sinh truang h9C; c6 di~u ki~n t6i
thi€u danh cho h9C sinh khuy~t t~t h9Ct~p thu~n Igi;
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+ C6 cac thiet bi: Ban, gh~ hoc sinh dung quy each va du ch6 ng6i cho hoc sinh; ban,
gh~ giao vien; bang lap; h~ thong den va h~ thong quat (a noi c6 dien); he thong tu dung
h6 so, thiet bi day hoc,

(11). Can Clf phdp Iy:
Nghi dinh s6 46/20 17/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v~

di~u kien d~u tir va hoat d<)ngtrong linh VlJCgiao due.
2.Thanh I~p nhom tre, l6'p mftu giao dQc I~p
(1). Trinh tl! thl!c hi~n:
- T6 clnrc, ca nhan giri tnrc ti~p hoac qua buu dien 01 b<)h6 So' d~n Uy ban nhan dan

cap xii;
- Uy ban nhan dan c~p xii ti~p nhan va t6 chirc tham dinh h6 sa. Trong thai han 05

ngay lam viec, k~ tu ngay nh?n h6 So', n~u h6 So' chua dung quy dinh thi thong bao b~ng
van bim nhung n<)idung dn chinh sua, b6 sung cho t6 chilc, ca nhan n~u h6 So' dung quy
dinh thi c6 van bim gui Phong Giao dvc va Dao t~o d~ nghi ki~m tra thlJCt~ cac di~u ki~n
thanh l?p d6i vai nh6m tre, lap mfru giao d<)cl?p;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, Phong Giao dvc va Dao t~o t6 chilc ki~m tra tren
thlJc t~ va c6 y ki~n b~ng van bim gui Uy ban nhan dan c~p xii neu r5 nh6m tre, lap mfru
giao d<)cl?p du hay khong du di~u ki~n thanh l?p;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh?n duQ'cvan bim tn't lai cua Phong
Giao dvc va Dao t~o, Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii c6 quy~t dinh thanh l?p ho~c cho
phep thanh l?p; n~u chua quy~t dinh thi c6 van bim thong bao cho t6 chilc, ca nhan va
Phong Giao dvc va Dao t~o neu r5 ly do.

(2). Cach thlfc thl!c hi~n:TrlJcti~p t~i UBND cdp xii
(3). Thanh phOn, sa IU(fngbp h8 sO':
H6 So' g6m:
- TO' trinh d~ nghi cho phep thanh l?p nh6m tre, lap mfru giao d<)cl?p;
- Truang mfru giao, truang m~m non, nha tre dan l?p, tu thvc c6 th~ thue truang sa,

Co'sa V?t ch~t, thi~t bi cua Nha nuac, Co'sa giao dvc cong l?p khong su dvng d~ t6 chilc
ho~t d<)nggiao dvc thea quy dinh cua phap lu?t;

- Ban sao c6 chung thlJc van b~ng, chilng chi cua giao vien.
S6 IUQ'llgh6 So': 01 b<).
(4). Thili hfJngiai quyit: 25 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh?n du h6 So' hqp l~.
(5).Dai tU(fngthl!c hi~n: Ca nhan
(6). CO'quan thl!c hi~n:Uy ban nhan dan cdp xii.
(7). Kit qua thl!c hi~n:Quy~t dinh cho phep thanh l?p nh6m tre, lap mfru giao d<)c

l?p cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp xii.
(8).L~phi:Khong c6.
(9). Ten mau dUn,mau til khai:Khong c6.
(10). Yeu cOu,di~u ki~n:
- Dap ung nhu c~u gui tre em cua cac gia dinh.
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- C6 giao vien dat trinh dOtrung dp su pham.
- C6 phong nuoi dtrong, cham s6c, giao due tre em duoc xay dung kien c6 hoac ban

kien c6, an toan, du anh sang tv nhien, thoang va s~p x~p gon gang; dien tich phong nuoi
duong, cham s6c, giao due tre em bao dam it nhat 1,5 rrr' cho mot tre em; c6 ch6 choi, c6
hang rao va cong bao v~ an toan cho tre em va phuong tien phu hQ'Pvoi lira tuoi; nhimg
noi c6 t6 chirc an cho tre em phai c6 b~p rieng, an toan, bep d~t xa lap m~u giao, nh6m
tre; bao dam phong chong chay n6 va v~ sinh an toan thirc pham. C6 du mroc sach dung
cho sinh heat va du mroc uong hang ngay cho tre em thea quy dinh,

- Trang thiet bi d6i voi mot nh6m tre doc l~p:
+ C6 chieu hoac tham cho tre em ng6i cheri, giuOng n~m, chan, g6i, man cho tre em

ngu, dl)ng Cl)d\l'ng nu6c u6ng, gia d~ d6 cheri, gia d~ khan va ca, c6c cho tre em, c6 du bo
di v~ sinh cho tre em dung va mot gh~ cho giao vien;

+ C6 du thi~t bi t6i thi~u cho tre em g6m: D6 cheri, d6 dung va tai li~u phl)c Vl)hOl;lt
dong cheriva cheri - t~p c6 chu dich;

+ Du d6 dung ca nhan cho m6i tre em;
+ C6 d6 dung, tai li~u cho nguai nuoi dl;lytre em, g6m: BO tai li~u huang d~n th\l'c

hi~n hOl;ltdong cham s6c, giao dl)c tre em; s6 thea d5i tre; s6 thea d5i tai san cua nh6m
tre; tai li~u dung d~ ph6 bi~n ki~n thuc nuoi dl;lycon cho cha my.

- Trang thi~t bi d6i v6i mot lap m~u giao doc l~p:
+ C6 ban, gh~ dung quy cach cho tre em ng6i (d~c bi~t d6i v6i tre em 05 tu6i): Mot

ban va hai gh~ cho hai tre em; mot ban, mot gh~ va mot bang cho giao vien; k~ d~ d6
dung, d6 cheri; thung d\l'ng nu6c u6ng, nu6c sinh hOI;lt.D6i v6i 16p ban tru: C6 van ho~c
giuOng n~m, chan, g6i, man, qUl;ltphl)c Vl)tre em ngu;

+ C6 du thi~t bi t6i thi~u cho tre em bao g6m: D6 cheri, d6 dung va tai li~u cho hOl;lt
dong cheriva hoc c6 chu dich;

+Du d6 dung ca nhan cho m6i tre em;
+ C6 d6 dung, tai li~u cho giao vien m~u giao g6m: BOtai li~u huang d~n th\l'c hi~n hOl;lt

dong cham s6c, giao dl)c tre em; s6 thea d5i tre em, s6 ghi chep t6 chuc cac hOl;ltdong giao
dl)c cua tre em trong ngay, !iti li~u dung d~ ph6bi~n ki~n thuc nuoi dl;lycon cho cha my.

- D6i v6i nhung neri ml;lng lu6i cer sa giao dl)c mftm non chua dap ung du nhu cftu
dua tre em t6i truOng, lap, cac ca nhan c6 th~ t6 chuc nh6m tre nh~m dap ung nhu cftu
nuoi duOng, cham s6c tre em cua phl) huynh va phai dang ky hOl;ltdong v6i Uy ban nhan
dan dp xa, bao dam cac di~u ki~n dang ky hOl;ltdong nhu sau:

+ S6 lUQ'llgtre em trong nh6m tre t6i da la 07 tre em;
+Nguai cham s6c tre em c6 du suc kh6e, khong m~c b~nh truy~n nhi~m, du nang l\l'c

chiu trach nhi~m dan S\l'va c6 chung chi b6i duang nghi~p Vl)cham s6c, nuoi dUOngtre
em thea quy dinh;

+ Cer sa v~t ch~t phai bao dam cac di~u ki~n t6i thi~u nhu sau: Phong nuoi duOng,
cham s6c tre em c6 di~n tich t6i thi~u la 15 m2; bao dam an toan, thoang, mat; c6 d6
dung, d6 cheri an toan, phu hQ'Plua tu6i cua tre em; c6 du d6 dung ca nhan phl)c Vl)tre em
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an, uong, ngu, sinh heat va cac thiet bi phuc vu nuoi dtrong, cham s6c tre em; c6 du mroc
uong cho tre em hang ngay; c6 phong v~ sinh va thiet bi v~ sinh phu hop voi tre em; c6
du mroc sach cho tre em dung; c6 ban thoa thuan voi phu huynh v~ viec nhan nuoi

duong, cham s6c va bao dam an toan cho tre em tai nh6m tre; c6 tai lieu huang dl1n thuc

hien cham s6c, giao due tre em.
(11). Can cu-phdp Iy:
Nghi dinh s6 46/2017 !ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v~

di~u kien d~u tir va hoat dong trong linh VlJCgiao due.
3. Sap nh~p, chia, tach nhorn tre, lrrp m§u giao dQc I~p
(1). Trinh tl! thl!c hifn:
- T6 chirc, ca nhan giri tnrc ti~p hoac qua buu di~n 01 b9 h6 sa d~n Uy ban nhan dan

cdp xiI. Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n du h6 sa hqp l~, Uy ban nhan
dan cdp xiI c6 van ban gui Phong Giao d\lc va Dao t~o d~ nghi ki~m tra cac di~u ki~n sap
nh~p, chia, tach nh6m tre, lap ml1ugiao d9C l~p;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, Phong Giao d\lc va Dao t~o xem xet, ki~m tra tren
thlJc t~, n~u thAy du di~u ki~n, Phong Giao d\lc va Dao t~o c6 y ki~n b~ng van ban gui Uy
ban nhan dan cApxiI;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n du9'c van ban tra Uri cua Phong
Giao d\lc va Dao t~o, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xiI quy~t dinh sap nh~p, chia, tach.
N~u khong sap nh~p, chia, tach nh6m tre, lap ml1ugiao d9C l~p thi c6 van ban thong bao
d~n Phong Giao d\lc va Dao t~o va t6 chuc, ca nhan n9P h6 sa neu ra ly do.

(2). Cach thu-c thl!c hifn:TrlJc ti~p t~i UBND cApxiI
H6 sa g6m:
- TO' trinh d~ nghi sap nh~p, chia, tach nh6m tre, lap ml1ugiao d9C l~p;
- Van b~ng, chung chi c6 chung thlJc cua giao vien.
S6 luqng h6 sa: 01 b9.
(3). Thanh phOn, s~ IU'(1ngb~ h6 sO':
(4). Thili hfJ.ngiai quyit: 25 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n du h6 sa hqp l~.
(5). D~i tU'(1ngthl!c hifn: Ca nhan
(6). CO'quan thl!c hifn:
- CO'quan, nguai c6 thAm quy~n quy~t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cApxiI;
- CO'quan ph6i hqp: Phong Giao d\lc va Dao t~o.
(7). Kit qua thl!c hifn:Quy~t dinh sap nh~p, chia, tach nh6m tre, lap ml1u giao d9C

l~p cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp xiI.
(8). Lf phi: Khong c6.
(9). Ten mau dun, mau til khai:Khong c6.
(10). Yeu cOu, diJu kifn:
Vi~c sap nh~p, chia, tach nh6m tre, lap ml1ugiao d9C l~p phai bao dam cac yeu cdu sau

day:
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_Bao dam quy dinh v~ giao vien, s6 hrong tre em tren mot nhom tre, lap m~u giao, t6

chirc lap hoc;
- Bao dam an toan va quyen, IQ'iich hQ'Pphap cua tre em va giao vien;
- Gop phan nang cao chat hrong nuoi dirong, cham soc, giao due tre em.
(11). Can cu pluip Iy:
Nghi dinh s6 46/20 17IND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v~

di~u kien dfru tu va hoat dong trong linh vue giao due,
4. Cho phep nhom tre, 16'pm§u giao dQc l~p hoat dQng giao due tnt l~i
(1). Trinh tl/ thuc hifn:
- Sau thai han bi dinh chi heat dong giao due, t6 chirc, ca nhan giri tnrc tiep hoac qua

buu dien 01 b<)h6 so dSn Uy ban nhan dan dp xii;
- Uy ban nhan dan c~p xii tiSp nh~n va t6 chuc th~m dinh h6 so. Trong thai h~n 05

ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n h6 so, nSu h6 so chua dung quy dinh thi thong bao b~ng
van ban nhung n<)idung cfrn chinh sua, b6 sung cho t6 chuc, ca nhan nSu h6 so dung quy
dinh thi co van ban gui Phong Giao d\lCva Dao t~o d~ nghi ki€m tra thl,l'ctS cac di~u ki~n
thanh l~p d6i v6i nhom tre, lap m~u giao d<)cl~p;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, Phong Giao d\lc va Dao t~o t6 chuc ki€m tra tren
thl,fctS va co y kiSn b~ng van ban gui Uy ban nhan dan c~p xii neu ra nhom tre, lap m~u
giao d<)cl~p du hay khong du di~u ki~n thanh l~p;

- Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n duQ'cvan ban tra lai cua Phong
Giao d\lCva Dao t~o, Chu tich Uy ban nhan dan dp xii co quySt dinh cho phep ho~t d<)ng
giao d\lc tra l~i; nSu chua quySt dinh thi co van ban thong bao cho t6 chuc, ca nhan va
Phong Giao d\lCva Dao t~o neu ra ly do.

(2). Cach thuc thl/c hifn:Trl,l'ctiSp t~i UBND dp xii
(3). Thimh phtm, sa IU'!"ngbv h6 sO':
H6 so g6m:
- TO'trinh d~ nghi cho phep ho~t d<)nggiao d\lc tra l~i;
- QuySt dinh thanh l~p Doan ki€m tra;
- Bien ban ki€m tra.
S6 luqng h6 so: 01 b<).
(4). Thili hl}ngiai quyit: ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n du h6 so hQ'Pl~.
(5).Dai tU'!"ngthl/c hifn: Ca nhan
(6). CO'quan thl/c hifn:Uy ban nhan dan dp xii;
(7). Kit qua thl/C hifn:QuySt dinh cho phep nhom tre, lap m~u giao d<)c l~p ho~t

d<)nggilio d\lc tra l~i cua Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii.
(8). Lf phi:Khong co.
(9). Ten mau dO'n,mau til khai:Khong co.
(10). Yeu cau, di~u kifn:
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Sau thai han bi dinh chi hoat dong giao due, nhom tre, lap mfiu giao doc lap khac
phuc nhtrng nguyen nhan bi dinh chi, t6 chirc, cac nhan chuan bi h6 sogiri d~n Uy ban
nhan dan c§p xa d~ nghi cho phep hoat dong giao due tro lai,

(11). Can clf phdp Iy:
Nghi dinh s6 46/20 17/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v~

di~u kien d~u tu va hoat dong trong linh VlJC giao due.
5. Ghli th~ nhom tre, J6'p miu giao dQc J~p (theo yeu c~u cua t6 chirc, ca nhan d~

nghi thanh lap),
(1). Trinh tl! thl!c hi?n:
- Uy ban nhan dan cApxlI ph6i hop voi Phong Giao due va Dao tao t6 chirc kiem tra,

I~p bien ban;
- Can cu bien ban ki~m tra, Chu tich Uy ban nhan dan cApxlI quy~t dinh thu h6i giAy

phep thanh I~p va quy~t dinh giai th~ nhom tre, lap mfiu giao dQc l~p. Quy~t dinh giai th~
phai ghi ra Iy do, cac bi~n phap bao dam Iqi ich hqp phap cua tre em, giao vien, nhan
vien va phai duqc cong b6 cong khai tren cac phuang ti~n thong tin d~i chung.

(2). Cach thlfc thl!c hi?n:TrlJc ti~p t~i UBND c§p xlI
(3). Thanh phOn, sa Ilf(fng bv h6 sO':Khong quy dinh
(4). Thiri hfm giiii quyit: Khong quy dinh
(5). Dai tlf(fng thl!c hi?n: Ca nhan
(6). Cd quan thl!C hi?n:Uy ban nhan dan c§p xlI;
(7). Kit quii thl!c hi?n:Quy~t dinh thu h6i giAyphep thanh I~p va quy~t dinh giai th~

nhom tre, lap mfiu giao dQc I~p cua Chu tich Uy ban nhan dan cApxlI. Quy~t dinh giai th~
phai ghi ra Iy do, cac bi~n phap bao dam Iqi ich hqp phap cua tre em, giao vien, nhan
vien va phai duqc cong b6 cong khai tren cac phuang ti~n thong tin d~i chung.

(8). L? phi: Khong co.
(9). Tenmau dO'n,mau tir khai:Khong co.
(10). YeucOu,di€u ki?n: Khong co
(11). Can clf phap Iy:
Nghi dinh s6 46/20 17/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v~

di~u ki~n d~u tu va ho~t dQng trong lTnhVlJC giao d\lc.
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